Instytut Kolejnictwa
poszukuje kandydata do pracy w dziale Administracyjno - Gospodarczym
Ogolny zakres obowigzkéw:

e przygotowanie i nadzor nad procesem remontdOw i inwestycji w budynkach i obiektach
uzytkowanych przez Instytut,

e nadzdr i rozliczanie realizowanych remontow i inwestycji, w tym kontakty z kontrahentami w
zakresie zawieranych umoéw i ich rozliczanie,

e wspolpraca z dostawcami robot i ustug.

Wymagania:

e wyksztalcenie §rednie lub wyzsze,

e doswiadczenie i umiej¢tnos¢ negocjacji handlowych,

e umiejetno$¢ wspotpracy z wykonawcami w zakresie realizowanych remontow i inwestycji,
e umiejetnos¢ obstugi podstawowych programéw informatycznych i urzadzen biurowych,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,

e odpowiedzialno$¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu obowiazkéw, samodzielnos¢, dobra organizacja
pracy, starannos¢,

e mile widziana znajomos$¢ prawa budowlanego, jezyka angielskiego i posiadanie prawa jazdy.

Oferujemy:
e stabilne zatrudnienia w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej,

e atrakcyjne znizki na bilety kolejowe,

e prace w zgranym zespole.
Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres:

rkaminski@ikolej.pl

do dnia 17-11-2021 r.
Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.

Wszystkie zgloszenia powinny zawiera¢ klauzule:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. (Dz.U.UE L z 4 maja 2016 r. Nr 119), wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Instytut Kolejnictwa moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji
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